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A hot desk koncepcio arra épil, hogy a dolgozék nincsenek hozzarendelve allandé
munkahelyekhez, hanem szabadon valaszthatnak a rendelkezésre 4allo Ures asztalok
kozul az adott napi vagy idészakos igényeiknek megfeleléen. Ennek a rugalmassagnak
az elényeit kihasznalva a DLightOffice online menedzsment rendszere lehetévé teszi

a dolgozok szamara, hogy konnyedén foglaljanak maguknak munkateriiletet, mikézben
az irodavezetés hatékonyan felligyeli és optimalizalja a munkahelyek hasznalatat,
mikdzben a dolgozok a sajat munkajukhoz igazitott kornyezetben dolgozhatnak.

A rendszer alap funkciéi:

B Online Foglalasok: A rendszer lehet6vé teszi a dolgozdk szamara, hogy online felileten
valasszanak maguknak munkahelyet a rendelkezésre allé lehetdségek koziil.

Foglalasi Rugalmassag: A dolgozdk kivalaszthatjak, hogy mikor és milyen idétartamra
szeretnének munkahelyet foglalni. Lehetdséguk van rovid idészakokra vagy hosszabb tavra is
foglalni.

Ures Munkahelyek Térképe: A rendszer térképes nézetben mutatja az asztalok elhelyezkedését,
igy a dolgozdk konnyen kivalaszthatjak a megfelel6 helyet.

Munkateriilet Kategorizacio: Az asztalokat altalaban kategodridkba lehet sorolni, példaul csend-
es zona, csapatmunka terilet, telefondlasra alkalmas zéna stb.

Bejelentkezés és Kijelentkezés: A dolgozdk bejelentkezhetnek a rendszerbe a munkahely
elfoglalasakor, majd kijelentkezhetnek, amikor elhagyjak azt. Ez lehetévé teszi az irodavezetés
szamara, hogy nyomon kdvesse a munkahelyek kihasznaltsagat.

Automatikus Ertesitések: A rendszer kiildhet automatikus értesitéseket a dolgozdknak a
foglaldsaikrél, munkahelyvaltasokrél vagy egyéb fontos informacidkraol.

Riportok és Elemzések: Az irodavezetés szamara adatokat és riportokat biztosit a munkahelyek
hasznalatarol. Ez segithet optimalizdlni az irodai elrendezést és a munkateriletek szamat.
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Belépés utan a dolgozdk konnyen és gyorsan ki tudjak valasztani a munkahelyi
térképen a szdmukra megfelel6 munkaallomast.

Egy hétre el6ére tudnak foglalni, de barmikor le tudjak mondani a foglalasukat.
Alapértelmezett munkaidé van beallitva minden foglalasnal, de ez tetszélegesen
allithato, igy egy asztalt akar tobben is tudnak egy nap hasznalni.

Amennyiben tobb emelettel vagy épulettel rendelkezik az iroda, lehet6ség van valasz-
tani.

A mar lefoglalt helyeken megjelenithetd a foglalé dolgozé neve,

B Chek-in/out: A belépés napjan ha a dolgozénak volt foglaldsa, a Chek-in gomb automatikusan
megjelenik, amivel jelezni tudja a rendszernek, hogy elfoglalta a helyet. Amennyiben ez megad-
ott 6ran belill nem torténik meg, az az napi foglaldsa felszabadul.

Be csekkolds utan a gomb Chek-outra véltozik, ami megnyomasaval tudja a napi hasznaltatat
befejezni a munkadllomason.

B Eszkozok: A munkadllomdsra kattintva az ott taldlhatd eszk6zok listaja megjelenik. Ezekre sz(rni
is lehet, igy a dolgozo a neki idealis munkaallomdast tudja kivalasztani.

B Vendég: Nem csak maguknak tudnak foglalni a dolgozék, hanem vendégeknek is. llyenkor meg
kell adni a vendég nevét. A csekkoldst a dolgozdénak kell menedzselnie.

B Naptar nézet: Gyorsabb attekintéshez a dolgozé naptari nézetbe at tud valtani. Itt a napoknal
jelezve van a lefoglalt hely, igy itt gyorsan tudja menedzselni a foglalasait.
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A dolgozék munkaba érkezése is fontos, igy a kocsival rendelkezé dolgozék parkolo
helyet tudnak lefoglalni, ezzel is a parkolék kihasznaltsagat el6segitik.
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Sokszor jelent problémat a targyalok lefoglaldsa, plane olyan irodaknal, ahol tobb
targyalo van. A rendszer erre is megoldast nyujt. Nem csak a térképen torténhet a
kivalasztas, hanem egy dszesitet naptarban is be lehet jel6Ini mikor szeretné a dolgozé
lefoglalni.
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Adminisztracios eszkozok segitségével konnyen és gyorsan menedzselhet6ek az irodai
helyszinek, munkaallomasok, parkoldk és targyalok.

B Planner: Alaprejzok feltoltése utan be lehet jeloIni a munkadllomasokat, targyaldkat, valamint
parkoldkat. Szabalyok kéthetéek az adott helyekhez.

B Felhasznalok kezelése: Rendszert hasznald dolgozok menedzselése, adataik beallitasa,
regisztralasa.

B Jogosultsag kezelése: Foglalhato helyekhez jogosultsagi csoportokat lehet rendelni, ennek
figgvényében latja a dolgozd, hogy egydltalan foglalhato egy hely szdmara.

B Eszkoz kezelése: A munkadllomdasokon taldlhaté eszkzoket lehet nyilvantartani. Kategorizalva,
egyedi azonositokkal ellatva.
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Uzemeltet6 szempontbdl fontos, hogy latszodjon a helyek kihasznaltsaga. Ezek az ott
levé eszk6zok miatt is fontosak. A statisztikai adatokat idéintervallumra lehet lekérni és
exportalni a kapott adatokat.

B Munkaallomas kihasznaltsaga: Szazalékos formaban jelli a sz(irésnek megfeleléen a
kihasznaltsagat.
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B Adott helyhez kapcsolédoé foglalasok: Munkadllomas lefoglaldsanak listaja. Kiilon jeldlve ha
nem csekkoltam be a foglalt idében.

B Chek-in/out: A dolgozok csekolldsainak listdja.

\ Baucdass & < Fload BA- 1 ] i _!'L' E
| —=—18
Bachagy & - Flaor 3 LA H = |
| Bochen A - Pl 1 BA W |_ " E
! i a

Badedr J - 1580 2 ol

DLIGHT PLAYROOM KFT. 2023



